
サポセンサポセンサポセンサポセン予約予約予約予約完全攻略完全攻略完全攻略完全攻略マニュアルマニュアルマニュアルマニュアル    

2009 年 4 月 3 日作成 春木 

改定：09/4/9, 6/8, 7/2, 7/22, 10/23, 12/24 

10/3/1, 4/29 

予約シフト表 

 予約日 取得年/月/日 予約日 取得年/月/日 

尾 山 09/2/1 09/8 09/11/1 10/5/12,26 

伊 藤 09/6/1 09/12 休み  

春 木 09/4/1 09/10 10/3/1 10/9/8,29 

鎌 田 09/5/1 09/11 10/8/1 11/2/9,23 

松 本 09/7/1 10/1 10/9/1 11/3/9,23 

今 田 09/8/1 10/2 10/10/1 11/4/13,27 

金 川 09/9/1 10/3 10/1/1 10/7/14,28 

渡 邊 09/10/1 10/4 10/11/1 11/5/11,25 

鏡 内 09/12/1 10/6/9,23 10/12/1 11/6/8,22 

高 橋 10/2/1 10/8/4,25 11/1/1 11/7/13,27 

谷 垣 10/4/1 10/10/13,27 11/2/1 11/8/3,24 

福 原 10/5/1 10/11/10,24 11/3/1 11/9/14,28 

志 村 10/6/1 10/12/8,21 11/4/1 11/10/12,26 

村 上 10/7/1 11/1/12,28 11/5/1 11/11/16,30 

事前事前事前事前のののの注意事項注意事項注意事項注意事項    

＊ 自分の担当月に都合が悪い場合、必必必必ずずずず事前事前事前事前にににに担当者担当者担当者担当者あてあてあてあて連絡連絡連絡連絡するするするすること。 

＊ 順番変更の依頼等は担当者あて連絡すること。 

＊ 会議室優先順位：#1503→1502→306→302 従来従来従来従来のののの#302#302#302#302 はははは最最最最もももも順位順位順位順位がががが低低低低いいいい点点点点にににに注意注意注意注意！！！！ 

＊ 確認後確認後確認後確認後、、、、担当者担当者担当者担当者宛宛宛宛メールメールメールメール、、、、電話等電話等電話等電話等でででで結果結果結果結果をををを連絡連絡連絡連絡すすすするるるることことことこと。。。。    

 

ぶっつけぶっつけぶっつけぶっつけ本番本番本番本番ははははダメダメダメダメ!!!!!!!!    

必必必必ずずずずマニュアルマニュアルマニュアルマニュアルにににに従従従従ってってってって予行演習予行演習予行演習予行演習をすることをすることをすることをすること!!!!!!!!    

2010201020102010 年年年年 4444 月月月月 1111 日日日日からからからからシステムシステムシステムシステムがががが変変変変わっていますわっていますわっていますわっています。。。。    

経験経験経験経験のあるのあるのあるのある人人人人もももも予行演習予行演習予行演習予行演習がががが必要必要必要必要ですですですです。。。。 



予約手順 

インターネットに接続し、下記をお気に入り/ブックマークに登録しておく。 

https://yoyaku.asp-e-kanagawa.lg.jp/karcof/reserve/gin_menu 

下の画面から「多機能操作」をクリック。 

 

カード番号とパスワードをキーインし「ログイン」クリック 

カード番号：050000482 

パスワード：BER230 

 



下記画面で「予約申込」をクリック。 

 



ここから施設の検索です。下記手順にて一番下まで選択・確定し、最後に「検索」をクリ

ックします。 

分類選択 1： 利用目的から→確定ボタン 

分類選択 2： 会議・教室→確定ボタン 

分類選択 3： 何もしない 

目的： 教室・研修会・講習会→確定ボタン 

付帯設備： 選択なし→確定ボタン 

施設： かながわ県民活動サポートセンタ→確定ボタン 

施設・場所： かながわ県民活動サポートセンタ会議室 1503→確定ボタン 

日付： 予約の日付を選択→（オレンジ色の）検索ボタン 

 



青い三角印をクリックして目的の時間帯へ移動し、19:00～20:00 と 20:00～21:00 の二つの

〇印をクリック。 

 

枠の色が赤く変わり「選択」の字が出るので、一番下のオレンジボタン「予約リストへ」

をクリック。 

 



下に「予約リスト」に目的の場所と時間が登録されていることを確認し最上部に戻る。 

左手真ん中に緑色のボタンで「場所別」というものがあるのでクリックし、1503 号室の翌

週、翌々週へ移動。再度、目的の日付の〇印をクリックしてから「予約リストへ」を押す。 

 

目的の会議室、日付、時間帯が予約リストに表示されていることを確認し、「確定」を押す。 

 

安心安心安心安心するのはまだするのはまだするのはまだするのはまだ早早早早いいいい。。。。



最後に「予約申込内容の確認と変更と取消」をクリックし予約できているかどうか確認す

ること。 

 

以上でほんとに終わりです。ご苦労様でした。 


